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About Posbill

Die Posbill Kassensoftware ist speziell fir den Einsatz im Handel entwickelt. Posbill setzt auf eine
Firebird-Datenbank auf.

Mit Posbill haben Sie die Moglichkeiten gréRere Datenbanken, Netzwerkbetrieb oder auch den Einsatz unserer

mobilen Funkkassen zu realisieren.
Wertvolle Informationen und Tipps finden Sie auch in unserem Blog!
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Erste Schritte

Herzlich Willkommen bei Poshill

Sie sind nur noch wenige Schritte von der erfolgreichen Nutzung lhres System entfernt.

Im Auslieferungszustand sind der mitgelieferte Drucker und weitere Peripherie vorinstalliert und
eingerichtet. Fir den Betrieb missen k eine weiteren Treiber oder Programme installiert werden.
Informationen Uber die Hardware und die Belegung der Schnittstellen entnehmen Sie bitte der
beigelegten Bedienungsanleitung und unseren Blogberichten unter www.posbill.com.

1 Nach dem Einschalten d es Systems wird die Kassensoftware Uiber einen Doppelklick auf das

N\
&

PosBill
Desktop -lcon i gestartet.
1 Es offnet sich die Anmeldemaske des Kassen -Programms.
Kassenstart n

Passwort eingeben und mit ENTER bestétigen. Die Anmeldung muss iiber das Passwort erfolgen und kann nicht iiber ein
moglicherweise vorhandenes Anmeldeschloss durchgefiihrt werden.

Firma Kasse Arbeitsplatz

Dasvorgegebene Passwortder Demoist =1

Das Passwort fiir die erste Anmeldung ist 1

1 Nach erfolgreicher Eingabe wird die Kassenfront gestartet. In dieser kénnen Sie sich mit
der Bedienung der Kasse anhand von vorgegebenen Demo - Artikeln vertraut machen.
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Vorgang #15

Kundennummer: 0 Arbeitsdatum: 05.08.2016 Angemeldet: Manager Saldo 0,00 €

Beauty Drogerie Mobile

Beratung Wellness

: PosBill:com
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1 Die Bedienung der Kassenfront findet komplett touchbasiert statt. Es wird keine Maus oder
Tastatur bendtigt.

. : S . Vorgang #15
Kundennummer: 0 Arbeitsdatum: 05.08.2016 Angemeldet: Manager Saldo 0,00 €

Beauty Drogerie Kiosk Mobile

Beratung Wellness

© @ WY
BAR Rechnung

1 Artikel kébnnen nun Uber die Haupt - und Untergruppen ausgewahlt werden. Mit einem
einfach Klick auf den Artikel wird dieser gebucht und erscheint nun in der Postenliste.
Nach dem Buchen der Artikel kann entschieden werden ob Sie weitere Buchungen auf den

Tisch durchftihren wollen, dann einfach lber die Tisch oder Bon -Taste den Tisch schliessen.

Es werden daraufhin an den fur die Artikel definierten Druckern die Bestellbons
ausgedruckt.

Der Tisch kann einfach wieder Uber den Tischplan geotffnet werden. Es kdénnen dann
weitere Artikel gebucht werden oder der Tisch kann durch Durchfiihren einer Zahlung
geschlossen werden.

1 Um die Kasse an lhre Bedlrfnisse anzupassen gibt es 2 Mdéglichkeiten: das Ab&ndern der
bestehenden Daten im Back -Office oder das Starten der Kasse mit dem
Ersteinrichtungs - Assistenten.

Fur beide Varianten ist es notig das Back -Office  zu Starten. Dieses kann uber
"Funktionen -Backoffice starten" durchgefiihrt werden.

pl2



© PosBiIll, 2019

Kundennu

Bildschirm reinigen Mobile

Kundenreservierung T
Verleih

Kassenbuchungen

Back Office starten

Artikel bearbeiten

Lizenzierung

Abrechnen

Umsatzstatistik

Mitarbeiter wechsel
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Daten im Backoffice andern

Durch anpassen der Stamm - und Artikeldaten haben Sie die Méglichkei t das Programm auf Ihre
Bedurfnisse einzustellen.

PosBill Backoffice X

Hauptmenu

Die vorhandenen Demoartikel und -daten sind eine wertvolle Hilfe um die M6 glichkeiten der
Programmierung kennen zu lernen.
Sie kdnnen diese Daten jederzeit &ndern und mit Ihren Artikel/Daten Uberschreiben.

Od 6w SREQ

New Leer Meu Kopie Speichern Loschen | Anfang Rick Vor Cndz Suchen

Einen N Speicherm Lischen des avigation durch Suchen eines  paanden
e n::nu 'N“‘-"-;_ sk fuellen L—h - DaIGAlIes oy Mmnd-
Fevfei s Kojse rimgely Chtmrma s o
Datersats dos Ange- Datenaatres pank

wr Bl by

e

Einsiedl -

L

aheery ke

FHHTm e
Eine Maus und Tastatur sollte Uber die USB -Ports angeschlossen sein um die Program mierung

damit vornehmen zu kdnnen. Es ist jedoch auch moglich den Vorgang nur mit einem Touchscreen
durchzufuhren.
Dazu wird die in Windows integrierte Bildschirmtastatur benétigt.
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Bearbeiten der Firmenstammadaten

Der 1. Schritt zur Personalisierung lhrer Kasse ist die Eingabe lhrer Firmendaten. Dies erfolgt
ganz einfach im Back -Office Uber Stammdaten -> Firmenadresse.

0 i A & P e =)

Firmenadresse Kassen Arbeitsplitze Personal Beenden Zuriick

{J Firmendaten X
- E @
' Speichern Beenden
Firmenadresse
Einstelungen
Bankverbindung Name 1 lPosBilI Demo |
Name 2 | |
Mehrwertsteuer
Nation |Deutschland v | DE
Sonderzahlarten
ShiEsse Brunnengasse 4
Gutscheine
Tip Rates
ort |Kehlbach \
WebModul Telefon | ]
Telefax | |
Handy | ]
Internet | ]
E-Mail lsales@resigo.de ]
Absenderzeile fiir Fenstercouvert | ‘
POSBILL Anschauen .:
Uberschreiben Sie einfach die von uns vorgegebenen Werte mit Ihrer Firmen -Adresse. Diese

Daten werden automatisch fir den Rechnungsdruck verwendet.
Wichtig:  Nach einer A nderung der Adress -Daten muss der Kassen -PC neugestartet werden.

Als 2. Schritt sollten die Mehrwertsteuersatze tberprift und bei Bedarf angepasst werden. Die
Steuernummer/Umsatzsteuer  -1D muss fur den Druck auf Rechnungen ebenfalls eingetragen sein.
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®

Firmenadresse

Einstelungen

Bankverbindung

Mehrwertsteuer

Sonderzahlarten

Gutscheine

Tip Rates

WebModul

POSBILL
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Speichern Beenden
Bankverbindung 1
J Name der Bank

Konto Nr. | BLZ |

| IBAN | BIC |
Bankverbindung 2

Name der Bank
Konto Nr. | BLZ |
IBAN | BIC | |
Rechnungsb g in Fremdwahrung mit auf der Rechnung ausgeben.
Anderungen werden erst nach einem Neustart des Programms wirksam. Achten Sie darauf. dass auch die
Druckerverwaltung beendet und neu g wird!
Wahrungssymbol Wechselkurs
Anschauen .:
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Bearbeiten der Artikeldaten

Haupt - und Untergruppen kénnen Uber die dazugehdrigen Menl -Punkte umbenannt und
angepasst werden. Fur das Anpassen der Artikel empfehlen wir lhnen die Artikeltabelle.

= =
[ A CSI ! - o
W i vi U M) ) E
Artikel- L Artikel
Artikel (PLU) Artikeltabelle Artikel- Pfandartikel Menii erstellen

sortierung Sndefug importieren

= %
= = = B= Cl &
i ° S y =
Set Menii Hauptgruppen Untergruppen :ar?t::lb:;ltor Preislisten I | :;erx':t:':."e"
A ©
Beenden Zuriick
(@ Artikelerfassung X
Artikel Bezeichnung Preis Hauptgruppe Untergruppe Bondrucker MwSt *
101 Apfel 250€ Obst Frisch 1
102 Banane 1,90€ Obst Frisch 1
103 Kiwi 2,80 € Obst Frisch 1
104 Orange 3,90€ Obst Frisch 1
105 Ananas 3.80€ Obst Frisch 1
106 Zitrone 250€ Obst Frisch 1
201 Korper Massage 49,00 € Beauty Wellness 1
202 Ricken Massage 23,00 € Beauty Wellness 1
203 Hot Stone Massage 49,00 € Beauty Wellness 1
210 Farb- und Stilberatung 59,00 € Beauty Beratung 1
213 Faltenbehandlung 39,00 € Beauty Extra 1
221 Dekollete Behandlung 25,00 € Beauty Extra 1
222 Body Wrapping 25,00 € Beauty Extra 1
250 Schneiden & mehr 0,00 € Beauty Friseur 1
251 Schneiden pur 16,00 € Beauty Friseur 1
252 als Neuschnitt 18,00 € Beauty Friseur 1
253 Teilschnitt 9.00 € Beauty Friseur 1
254 Konturen 8,00€ Beauty Friseur 1
255 Pony oder Nacken 4,00€ Beauty Friseur 1
260 Waschen 4,00€ Beauty Friseur 1
261 Fonen 8,00 € Beauty Friseur 1
262 Kammen 400€ Beauty Friseur 1
263 Haarbad 1.50€ Beauty Friseur 1
264 Fon-Festiger 2,00€ Beauty Friseur 1 v
< >
Artikel Bezeichnung Preis Hauptgruppe Untergruppe Bondrucker MwSt
101 | [apel |[ 250¢€] [obst v | [Frisch v v
Zusatzauswahl 1 l ‘ 2 l EAN - Code ]
Neuer Artikel Neuer Artikel nachste Nummer Artikel Ioschen Beenden

In dieser Tabelle haben Sie die Mdglichkeit die wichtigsten Artikeldaten schnell und unkompliziert
Zzu 2ndern. Dazu den Arti kel ausw?2hl en, di 2ei nelespaigehe
Ubernehmen.
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Ersteinrichtungs -Assistent

(' PosBill Erststart X

Herzlich Willkommen zur Ersteinrichtung von Posbill. Wir hoffen Ihren Anforderungen gerecht zu
werden.
Zunachst kénnen Sie zwischen 6 Varianten von Posbill wéhlen:

Handel allg emein : In dieser Option sind alle Artikel der anderen Optionen enthalten.
Danach haben Sie 2 Mdglichkeiten ihre Version von Posbill in Betrieb zu nehmen:

1. Lassen Sie sich mit einem Klick (Datenbank automatisch mit Testdaten fiillen) eine
Musterumgebung generieren und starten Sie mit dem Ausprobieren.

p19



© PosBiIll, 2019

{5 PosBill Erststart X

2. Nehmen Sie sich etwa 20 Minuten Zeit und geben Sie die wichtigsten Systemdaten ein um
direkt eine realistische Arbeitsumgebung zu bekommen (Den Assistent fiir die Datenerfassung
starten).

p20
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{3 Assistent fiir den ersten Start. X

Aligemeines  Fimendaten Mitarbeiter Mehrwert Steuer Warengruppen  Fertigstellen und zur Attikelerfassung
Der Assistent soll IThnen helfen das Programm mit den wichtigsten Daten Ihres Hauses zu fiillen.

Dieses Grundgerust kénnen Sie jederzeit mit dem Programm Backoffice andern oder erganzen. , \

Q
Die farbig gekennzeichneten Felder missen immer ausgefullt werden. Mit Fertigstellen werden die \J
Daten angelegt, mit Abbrechen kénnen Sie den Vorgang verlassen um es spater noch einmal zu <
versuchen.

Geben Sie bitte ein Passwort ein. Es wird zwischen GroB- und Kleinschreibung unterschieden.
ACHTUNG Vergessen das Passwort nicht, Sie konnen das Programm sonst nicht mehr starten!

Passwort |] NICHT VERGESSEN !

Das Passwort kann bis zu 10 Zeichen lang sein. ACHTUNG! Gross- und Kleinschreibung werden beachtet.

PosBill richtet sich nach den Systemeinstellungen lhres Computers. Die Einstellungen kénnen Sie uber den unten angegebenen \Weg Walwixg
andern:
€
Start/Einstellungen/Systemsteuerung/Regions- und Sprachoptionen
Abbrechen : Weiter ->

Schrit t1
Wahlen Sie Ihr Passwort fur pos4fun. Unser Default Passwort lautet 1. Kontrollieren Sie unten
rechts Ihr Wahrungssymbol. Sollten Sie noch ein Windows 2000 Betriebssystem haben, kann
dieses noch auf DM stehen. Diese Einstellung kénnen Sie unter
Start/E instellungen/Systemsteuerung/Landereinstellungen, bzw. Regions - und Sprachoptionen
Uberprufen.
Schritt 2
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{3 Assistent fiir den ersten Start.

Aligemeines Fimendaten  Mitarbeiter Mehrwert Steuer Warengruppen  Fertigstellen und zur Attikelerfassung

Tragen Sie hier Ihre Firmenadresse ein. Das Kurzzeichen dient zur internen
Kennung und sollte so kurz wie méglich sein.

Kurzzeichen der Firma [Posbil

Name 1 [Posbill Demol ]

Name 2 | I

Strasse

Nation ' Deutschland v DE

z[ ]
ort | |
E-Mail | ]

Telefon | |

Fax| ]

Rechnung

Startnummemn fur: D]

Abbrechen <- Zuriick Weiter ->

Bitte geben Sie bei den Firmendaten lhre kompletten Adressdaten richtig ein. Die Adressdaten

erscheinen auf lhrer Rechnung und sind auch Bestandteil der Lizenzierung von PosBill. Die

Startnummern fiir Rechnung und Bon sollten Sie auf 1 stehen lassen, es sei denn Sie wollen mit
einem anderen Nummernkreis die Arbeit beginnen. Es sind nur numerische Werte zulassig.

Schritt 3
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{3 Assistent fiir den ersten Start.

Aligemeines Fimendaten Miarbeiter Mehrwert Steuer Warengruppen  Fertigstellen und zur Attikelerfassung

Geben Sie bitte IThren Namen ein. Das Kurzzeichen dient zur Internen Kennung und sollte so kurz wie mdglich sein. Das
Kurzzeichen far Korrespondenz erscheint auf Bons und Rechnungen kann maximal 4 Zeichen betragen.

Kurzzeichen des Mitarbeiters |Muller

Vomame | Konstanze I

Familienname IM':‘"e’ I

Kurzzeichen fir Komespondenz

Bevorzugte Sprache |Deutsch v

Abbrechen <- Zuriick Weiter ->

Wahlen Sie einen Mitarbeiternamen aus. Das Kurzzeichen fir die Korrespondenz ist auf dem Bon
ersichtlich, damit erkenntlich ist, wer den Bon ausgel6st hat. Jeder Mitarbeiter kann seine
Wunschsprache auswahlen. Die komplette Arbeitsumgebung wird auf die Sprac he angepasst.

Schritt 4
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(' Assistent fir den ersten Start. X

Allgemeines Firmendaten Mitarbeiter Mehrwert Steuer Warengruppen  Fertigstellen und zur Artikelefassung

Steuemummer “ Umsatzsteuer ID

Geben Sie bitte die Prozentsatze fir die benétigten Steuersatze ein. Nicht gebrauchte Positionen lassen Sie auf 0 stehen.

MwSt Satz 1 [ 19.00]%

MwSt Satz 2 3;
MwSt Satz 3 0.00|%
MwSt Satz 4 ’,;
MwSt Satz 5 3;
Abbrechen <- Zurlick \Weiter ->
Geben Sie lhre Steuernummer, bzw. Umsatzsteuer -ID an. Diese werden automatisch mit auf der
Rechnung angedruckt. Als MwSt. -Séatze sollten Sie fur Deutschland den Satz 1 mit 19 % und Satz
2 mit 7 % verwenden.
Wenn Sie einen Auller Haus Verkauf haben, einfach das Hakchen setzen und den MwSt. -Satz 2

zuordnen (7 %).

Schritt 5

Geben Sie hier an auf welchem Drucker die Rechnung gedruckt werden soll. Standardmafig wird

von 2 Druckern ausgegangen, e inen an der Theke und einen in der Kiiche.

Wenn Ihr Drucker nicht Uber USB angeschloRRen ist, wahlen Sie zu nachst das leere Feld aus.

Sollte Ihr Drucker Uber USB angeschlof3en sein, konnen Sie diesen in der Liste auswahlen.

Mit dem Runden Buttons rechts best immen Sie auf welchem Drucker die Rechnung standardmafig
gedruckt werden soll.

Schritt 6
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{3 Assistent fiir den ersten Start. X

Aligemeines Fimendaten Mitarbeiter Mehrwert Steuer Warengruppen  Fertigstellen und zur Attikelerfassung

Hier bestimmen Sie die wesentlichen Haupt- und Untergruppen fur die spatere Artikelzuordnung. Im Backoffice Programm
kénnen Sie die Anzahl der Gruppen beliebig erweitern.

Namen der Hauptgruppen

SiiBigkeiten| | IGetrénke I | | I
Untergruppen fur die Hauptgruppe
Untergruppen Untergruppen Untergruppen Untergruppen

I | [er | | | (Il |
I | [Softdrinks || L |l |
I | | | | | (Il |
I | | | | [ (Il |
| L ] | | I |
I | | || ||l |

Abbrechen <- Zuriick Weiter ->
Dieser Schritt ist der wichtigste fi r Sie. Das Anlegen der Haupt - und Untergruppen ist das

Herzstiick des Systems. Uber diese Aufteilung finden Sie Ihre Artikel spater in der Kasse wieder.
Legen Sie die Untergruppen zu den jeweiligen Hauptgruppen an. Softdrinks, Bier, Warme

Getranke? Die Auf findbarkeit der Artikel erfolgt Uber die Zuordnung des Artikels zur Haupt - und
Untergruppe. Aus diesem Grund ist eine verniinftige Planung der Haupt - und Untergruppen von
Anfang sehr wichtig, damit die Mitarbeiter/Kellner lhre Artikel auch an der richtigen Stelle

wiederfinden. Pro Untergruppe sollten nicht mehr als 60 Artikel existieren.

Schritt 7
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{3 Assistent fiir den ersten Start.
Allgemeines  Fimendaten Mitarbeiter Mehrwert Steuer Warengruppen  Fertigstellen und zur Artikelerfassung

Die bisherigen Eingaben werden jetzt in die Datenbank eingetragen. Danach wird das Programm zur
Erfassung der Artikel gestartet. Dort konnen Sie mit der Artikeleingabe fortfahren.

Daten speichem und weiter mit der Artikelerfassung

Abbrechen <- Zuriick

Einfach den Button anklicken und mit der Artikelerfassung beginnen.

Schritt 8

p26



© PosBiIll, 2019

@ Attikelerfassung X
Artikel Bezeichnung Preis Hauptgruppe Untergruppe EAN Code MwSt
30 Sinalco cola 250€ Getranke 1
302 Sinalco zitrone 250€ Getranke 1
303 Sinalco orange 250€ Getranke Softdrinks 1
Artikel Bezeichnung Preis Hauptgruppe Untergruppe EAN - Code MwSt
30 ”Sinalco cola I | 250 Cl | Getranke vl v :] E
Zusatzauswahl 1 | l 2 I I 3 | l
Neuer Artikel eGegieniel Artikel Ischen Beenden

nachte Nummer

Sie kdnnen jetzt Ihre Artikel anlegen. Fiillen Sie die einzeln Felder moéglichst alle. Wahlen Sie als

MwsSt. -Satz immer die 1 oder 2 fiir 19 %, bzw. 7 %. Ordnen Sie dem Artikel mdglichst immer eine
Haupt - und Untergruppe zu. Sollten Sie noch Warengruppen vermi ssen kénnen diese spater im
Back Office erganzt werden.

Fertig ? Sie haben es geschafft
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{5 PosBill Erststart X

Sie haben alle Stammdaten angelegt. Entscheiden Sie ob Sie direkt mit dem Kassenbetrieb
anfangen wollen oder noch weitere Ergédnzungen im Back Office vornhemen wollen. Wir wiinsch
Ihnen viel Erfolgt mit Posbill. Weitere Informationen und Demo -Filme finden Sie unter
http://www.posbill.de.

p28
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Kassenfunktionen

Kassenfront

Die Posbill Kassenfront (Frontoffice) in der Komplettansicht

Vorgang #16

Kundennummer: 0 Arbeitsdatum: 08.08.2016 Angemeldet: Manager Saldo 0,00 €

Beauty Drogerie Kiosk Mobile

Gesundheit

Eau de Toilette § Bodytalk Woman een Tee Summer] Iceberg Twice , POSBI”CO/T]

1250€ 11,50 €

& . @® © @ W
Funktionen Parken BAR Rechnung

In der Linken oberen Ecke befindet sich, falls fur diesen Arbeitsplatz aktiviert, der Button fir die
Stempeluhr.

Auf der Linken Seite finden Sie die Funktionstasten, diese werden in den Folgenden

Handbuchseiten erkléart. -

Extras, Preise, Kunde, Zusatztext, Storno, Artikel suchen und Pfand (nur zusehen wenn auch
Pfandartikel vorhanden)

Auf der rechten Seite finden Sie die Postenliste und den Ziffernblock. -
Funktionstasten rechts

Am unteren Rand finden Sie weitere Funktionstasten, diese werden in den folgenden Seiten
beschrieben: -
Funkti onen, Ausparken, Parken, BAR und Rechnung sowie zwei Bl attertasten

In der Mitte sehen Sie lhrer Artikel zum ausw ahlen. Diese sind im Auslieferungszustand nach
Haupt - und Untergruppen und anhand der Artikelnummer sortiert.
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Wenn der Kunde eine Bestellung au fgibt k 6nnen Sie diese dar Uber aufnehmen.
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Stempeluhr

Falls die Zeiterfassung fiir diesen Arbeitsplatz aktiviert ist, haben die Mitarbeiter die Moglichkeit
Uber den Button Stempeluhr in der linken oberen Ecke ihre Zeit zu erfassen.

Kundennummer: 0 Arbeitsdatum )16 Angemeldet: Manager

Beauty Drogerie

Gesundheit Parfum

Damit eine Zeiterfassung maglich ist, muss fur jeden Kellern eine Personalkartennummer
hinterlegt sein. Die Personalkartennummer kann entweder manuell oder automatisch eingegeben

werden.
Mit Posbill kbnnen séamtliche Personalkarten/Kellnerschliissel, gegebenen Falls mit
entsprechendem Lesegerat, erfasst werden.
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Funktionstasten (links)

Auf den Folgenden Seiten werden die einzelnen Funktionen der Funktionstasten auf der linken
Seite beschrieben.

Extras, Tisch, Preise, Kunde, Zusatztext, Storno, Artikel suchen und Pfand

= : 5 2 Vorgang #45
Kundennummer: 0 Arbeitsdatum: 08.08.2016 Angemeldet: Manager Saldo 0,00 €

Beauty Drogerie Mobile

Gesundheit Parfum

ool e 7 PosBill.com

Funktionen Parken BAR Rechnung
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Die Funktionstasten an der linken Seite stehen nur bei einem ge Offneten Vorgang zur Verf  Gigung.

Teilzahlung

Durchlaufender Posten

Auszahlung

Abschreiben

Gutschein einlosen

Gutschein drucken

Vorbereiteten Gutschein ausgeben

Artikel als Gutschein buchen

Umtausch Warenriicknahme

Artikeldetails
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Teilzahlung

Geben Sie den Teilzahlungsbetrag ein. Zahlart der Teilzahlung.

Barzahlung

Zahlart fur Gutschein

Zahlung per EC-Karte

Mo6chte der Kunde die Rechnung mit zwei unterschiedlichen Zahlarten (z.b. VISA und Bar)

bezahlen, haben Sie  Uber die Funktion Teilzahlung die M oglichkeit die Zahlung zu Splitten.

Waéhlen Sie zuerst Teilzahlung und die 1. Zahlart zb. 20,00 U VISA, danach k ©nnen Sie (ber eine
beliebige Sofortzahlart (z.b. Bar) den Restbetrag abrechnen. Auf der Rechnung sind dann beide

Zahlarten separat aufgef  Ghrt.
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Durchlaufender Posten

T B> F: 1 s Fo 7 Pe PO o PR & @ Taxt cachion

;" g Pw Fe Fr BBl IF, Py BN B0 Bp [FU F
al|s|dfflg|h|i|k|1]|o]|a]|# [ |§az Aswmecten
= By Px Fc Bv b Bn B C PR

=XIT \ : — | @ FERTIG

Durchlaufender Posten kann benutzt werden z.b. wenn der Kunde kein Kleingeld zum Parken hat
und nur eine z.b. EC Karte. Sie geben | hm die
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' Vorgang #114
‘ Saldo 5,70 €

~ Brause-Bonbon Stangen 0,30 €
.~ Brause-Brocken 0,40 €
& Parken 5,00 €

Artikel: 311
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Auszahlung
lhr Gewinn
Betrag fiir die Ausza g &
BT F2 Fs 1 5 e F7 P Fo [fo Pr () reeschen
;" g Pw Fe Fr BBl IF, Py BN B0 Bp [FU F
al|s|dfflg|h|i|k|1]|o]|a]|# [ |§az Aswmecten
< v X Fc BV b IBn Em =

=XIT . \ - L @ FERTIG

Mit der Auszahlungsfunktion kdnnen Sie Auszahlungen an den Kunden buchen. z.b. Gewine bei
Gewinspielen oder Sonderaktionen.
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Abschreiben

Stempeluhr Kundennummer: 0 Arbeitsdatum: 08.08.2016 Angemeldet: Manager

Beauty Drogerie Kiosk Mobile

Gesundheit Parfum

Eau de Toilette Bodytalk Woman een Tee Summer Iceberg Twice
790€ 8,90€ 1250€ 1150 €

Vorgang #Abschreiben
Saldo 21,40 €
Bodytalk Woman 8,90 €

Uber die Funktion kann eine Abschreibung gebucht w erden. Offnen Sie dazu einen beliebigen
neuen Vorgang und Tippen Sie auf Abschreiben. AnschlieBend buchen Sie die abzuschreibenden

Artikel wie gewohnt.
Auf der rechten Seite sehen Sie die bereits gebuchten Artikel.
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Gutschein einldésen

Einen Gutschein einlosen

Gutscheinbetrag eingeben und mit OK bestatigen!

Abbrechen Eingabe l0schen

Uber diese Funktion kénnen zuvor ausgegebene Gutscheine aufgerufen und eingeldst werden.
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Gutschein drucken

Gutschein erstellen und drucken (Nur Zwangsbuchung méglich)

GutSCheinbetrag Im ausgewahlten Drucklayout ist die Eingabe eines Betrags erforderlich.

D[ Il VTNl GutscheinKarte
Ablaufdatum % Gultigkeit unbegrenzt

Akion
Anrede Titel

Vomame Strasse

Name 1

Name 2

m Der Gutschein wird personalisiert und ist nicht tGbertragbar.

f
: k

Hier konnen im BackOffice vorbereitete Gutscheine ausgedruckt werden. Ge ben Sie den Betrag
und gebenen Falls die Daten lhres Kunden ein. Wéhlen Sie ein Layout fir den Gutschein und
tippen Sie auf den Button "Drucken und buchen".
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Vorbereiteten Gutschein ausgeben

Einen vorbereiteten Gutschein ausgeben.

Nummer des Gutscheins eingeben und mit OK bestatigen!

Abbrechen Eingabe l0schen

Wenn Sie im BackOffice Gutscheine vorbereitet haben, kbnnen Sie diese Uber ihre
Gutscheinnummer abrufen.
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Artikel als Gutschein buchen

< ; : 2 < Vorgang #35
Kundennummer: 0 Arbeitsdatum: 08.08.2016 Angemeldet: Manager o Saldo 0,00 €

| Gutschein Farb- und
Beauty Drogerie Kiosk Mobile Stilberatung

|| Farb- und Stilberatung

Beratung Wellness

% I @ | ¢
Funktionen Parken Rechnung

Mit dem Button kann eine markierter Artikel als Gutschein gebucht werden.
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Umtausch/Warenriicknahme

Mit dieser Funktion stellt Ihnen das Programm eine M dglichkeit zur Verf  Gigung einen Artikel
negativ zu buchen.

Suchen Sie sich den Artikel aus, der zur tickgenommen werden soll.

Den Artikel fiir die Warenriicknahme bestimmen. c

Danach haben Sie die M  dglichkeit, St Uckzahl und Einzelpreis des Artikels zu bestimmen. Dies ist
zum Beispiel notwendig, wenn Sie den zur Uckzunehmenden Artikel mit einem Rabatt verkauft

haben.

Bestimmen Sie Menge und Preis des Riicknahmeartikels.
Running Shirt Blau / 34,50 €

Einzelpreis 3450 € 7 8 9 Cc

@ Abbrechen

Der Artikel wird nun negativ gebucht und wird auch so in der Postenliste angezeigt.
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Vorgang #36
Saldo 4,60 €

.~ Surf-ShirtL 29,90 €
~ Running Shirt Blau -34,50 €
-1x34,50 €
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Artikeldetails

Detailinformationen zum Artikel: 401 Surf-Shirt L

Artikelnummer Ll

Rechnungstext EULEsliTqE
Hauptgruppe JE4i|

N EIG T Shirts

Verkautsprs |G Einkautovor [ ICICES

Der Artikel hat einen unveranderbaren Fixpreis Nein Der Artikel ist rabatifahig Nein

Ist eine Warenricknahme bei einem Postenstomo moglich. Nein

Zusatzinformation

Zusatzinformation
drucken

Die Umsatze beinhalten alle bonierten Posten, unabhangig davon ob diese schon berechnet wurden oder nicht.
Anzahl

Umsatz laufendes Jahr 1.00
1.00
1.00

Umsatz laufender Monat
Umsatz laufender Tag

In dieser Maske erhalten Sie alle wichtigen Informationen zu einem Artikel. Dazu muss der Artikel
in der Postenliste markiert sein und dann die Artikelinformation aufgerufen werden.
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Artikelpreis andern

Preisliste fur Vorgang andern

Eine allgemeine Preisliste aktivieren

Rabatt (%) fiur Vorgang vergeben

Rabatt (Betrag) fiir Vorgang vergeben

Rabatt {%) fur Artikel vergeben

Rabatt (Betrag) fiir Artikel vergeben

Vorgang als Schwund buchen

Artikel als Schwund buchen

Hier kbnnen diverse preisverandernde Aktionen fir den Artikel oder den gesamten Vorgang
vorgenommen werden.
Alle Preisverdnderungen werden in der Date nbank und den Protokollen dokumentiert.
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Artikelpreis andern

Mit dieser Funktion kann f ~ (r den markierten Artikel der Preis ge andert werden.
Die Ver anderung des Preises gilt nur f  r diesen Vorgang.

" Running Shirt Blau
Mobile | Running Shirt Blau
1 Surf-Shirt L

Geben Sie den neuen Preis ein.

15,00

7 8 9 Cc
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Preisliste fiir Vorgang dndern:

Spezielle Preisliste zu aktivieren

Eine allgemeine Preisliste aktivieren:

Sie haben die Moglichkeit fiir diesen einen Vorgang eine

Aktivieren Sie fli

Preisliste.
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Artikelpreis andern

Preisliste fiir Vorgang andern

Eine allgemeine Preisliste aktivieren

Rabatt (%) fiir Vorgang vergeben

Rabatt {Betrag) fur Vorgang vergeben

Rabatt (%) fur Artikel vergeben

Rabatt (Betrag) fur Artikel vergeben

Vorgang als Schwund buchen

Artikel als Schwund buchen

Hier k 6nnen Rabatte f {r komplette Vorg ange oder einzelne Artikel vergeben werden. Sie haben
die M dglichkeit, entweder einen Betrag f Ur den Rabatt anzugeben, dieser wird vom Art ikel
abgezogen, oder einen prozentualen Rabatt zu definieren. Ist der Vorgangsrabatt in Prozent

ausgew &ahlt, werden alle neu gebuchten Artikel auch rabattiert.

Bei Betragsrabatten wird der Betrag f Ur die einzelnen Positionen in % umgerechnet. Dies ist

notwe ndig um in den Statistiken einen realen Betrag f Ur die verkauften Artikel zu erhalten. Dabei
kann es aber zu Rundungsdifferenzen kommen.
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Geben Sie den Rabatt fiir den Tisch ein.

Vorgang #38
Saldo 93,15 €
Rabatt 10,00%

"~ Running Shirt Rot 31,05 €
Rabatt 10,00%

~ Running Shirt Blau 31,05 €
Rabatt 10,00%

~ Running Shirt Blau 31,05 €
Rabatt 10,00%

Artikel: 411

Wichtig: Rabatt kann nur auf Artikel gegeben werden, bei denen im Artikelstamm der
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Der Artikel ist rabattfahig

ahig gesetzt ist.

In den Parametern der Kasse kann festgelegt werden
benutzt werden sollen.

An

Es sollen nur feste Rabattsitze vergeben werden

10

15 20

25

Bei Rabattbetrdgen sind Einzelartikelrabatte nicht mdglich!

Gegebene Rabatte werden auf den Abschl

Uber Zeitr d&ume und Mi tarbeiter ausgewertet werden.

{3 Liste rabattierter Artikel und Preisnachlasse

agen dokumentiert. In den Statistiken k

Suchkriterien eintragen und danach auf den Anzeige Bution klicken.

Ja

, dass nur feste vorgegebene Rabatts

@ Prozent

() Betrag

Bereich

Von Datum Bis Datum

07082016 [+ | [08082016 [~ |

Nur fir Mitarbeiter | Alle Mitarbeiter
Datum Mitarbeiter Artikel-... Rechnungstext Anzahl Normalpr... Rabatt% Rabattpreis
08.08.2016 12:3... Manager 10 Farb- und Stilberatung 1.00 59,00 € Nachlass 000€
08.08.2016 12:3... Manager 10 Farb- und Stilberatung 1,00 59,00 € Nachlass 0,00€
08.08.2016 12:3... Manager 10 Farb- und Stilberatung 1,00 59,00 € Nachlass 0,00€
08.08.2016 14:1... Manager 41 Running Shirt Blau 1,00 34,50 € Nachlass 15,00 €
08.08.2016 14:1... Manager 41 Running Shirt Blau 1,00 3450€ 10,00% 31,05€
08.08.2016 14:1... Manager 41 Running Shirt Blau 1,00 3450€ 10,00% 31.05€
08.08.2016 14:1... Manager 40 Running Shirt Rot 1,00 3450€ 10,00% 31,05€
08.08.2016 14:2... Manager 10 Farb- und Stilberatung 1,00 59,00 € Nachlass 0.00€
08.08.2016 14:2... Manager 11 Faltenbehandlung 1.00 39.00 € Nachlass 000€
08.08.2016 14:2... Manager 12 Dekollete Behandlung 1.00 25,00 € Nachlass 0,00€
08.08.2016 14:2... Manager 13 Body Wrapping 1,00 25,00 € Nachlass 0,00€
Summe aller Rabatte und Nachlasse
Vorschau Drucker auswahlen Drucken Beenden
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Schwund Funktion

Artikelpreis @ndern

Preisliste fur Vorgang andern

Eine allgemeine Preisliste aktivieren

Rabatt (%) fiir Vorgang vergeben

Rabatt (Betrag) fiir Vorgang vergeben

Rabatt (%) fiir Artikel vergeben

Rabatt (Betrag) fur Artikel vergeben

Vorgang als Schwund buchen

Artikel als Schwund buchen

Es gibt die Moglichkeit Schwund zu erfassen, wenn z.b. dem Mitarbeiter etwas runter fallt.

Dies kann fur einzelne Artikel oder den ganzen Tisch erfolgen.

Vorgang #42 :
4 Saldo 80,40 €

. Bodytalk Woman 8,90 €
|| Green Tee Summer 12,50 €
" Bodytalk Woman 0,00 €
**Schwund™*

| Farb- und Stilberatung 59,00 €

Die Artikel werden dann entsprechend als Schwund aufgefihr t und der
gesetzt.
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Hier kann eine Adresse fir den Druck auf die Rechnung angelegt werden. Dies ist wichtig, da es in diversen

Kundenkarte einlesen

Neue Adresse ohne Zuordnung zum Vorgang

Neue Adresse mit Zuordnung zum Vorgang

Landern gesetzliche Vorgaben zum Drucken der Adresse auf die Rechnung gibt.

Kurzname

Neue Adresse anlegen oder vorhandene Adresse andern

Anrede

Telefon
@ Suchen
Handy

Titel

Vomame

Telefax

E-Mail

Name 1

Intemet

Name 2

Ausweisnummer

(\EUTLl Deutschland

Kontonummer

Strasse

Kartennummer

Fester Tisch

PLZ / Ort

Geburtsdatum

Briefanrede

Umsatzsteuer ID

Fir diesen Kunden dirfen Rechnungen auf eine
Sammelrechnung gebucht werden.

Bemerkungen

Debitor

M Fir diesen Kunden ein Depot verwalten

In dieser Maske kdnnen alle Adress-Daten erfasst werden. Bitte beachten Sie, dass der Kurznamen einmalig in
der Datenbank sein muss. Es funktioniert zum Beispiel nicht mehrere Kurznamen "Schmidt" anzulegen.
Es besteht auch die Mdglichkeit Adressen im Back-Office zu erfassen.
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Bitte geben Sie eine Kartennummer ein

——
o dddddldddlld
S awlefrefz]u]i]o]olal- &

@Bﬂﬂﬂllﬂlﬂﬂﬂﬂ

In Posbill kbnnen samtliche Kundenkarten verwendet werden. Sie benétigen nur das passende
Lesegerat.
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Funktionstaste Zusatztexte

B > Fs P2 s Ps 7 Ps Po Po P P

=l afw]e rF pt Iz pu i foflplul|+ e
PP Po B P m s P P L’ ® ot
< [y Ix Ic BV b [Bn I 4 - @ Abbrechen

Sie kbnnen Zusatztexte zu den Artikeln erfassen.

>

FERTIG

Im Back-Office kdnnen Zusatztexte angelegt werden, die sich preisveréandernd auswirken.
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Funktionstaste Storno

Bei Driicken der Storno-Taste wird der zuletzt selektierte Artikel storniert.

Uber die Storno-Taste haben Sie die Méglichkeit eines Sofort-Stornos, falls iber die Posten noch keine

Rechnung erstellt wurde.

Wollen Sie einen bestimmten Artikel auswéhlen, muss dieser vorher markiert werden. Der Storno wird rot
gedruckt (falls vom Drucker unterstutzt).

Nachtréglich stornierte Artikel werden in der Postenliste in Rot dargestellt.

( FRAGE

Gebuchten Posten stomieren.

Der Posten ist bereits gebucht und der Bon
gedruckt. Soll dieser Posten jetzt storniert und
ein Stornobon gedruckt werden?

‘Ja

‘ Mein

Es besteht auch die Mdglichkeit fur jedes Storno einen Grund zu erfassen. Dies muss in den Parametern

aktiviert werden.
Im Back-Office kann man alle Stornos Uber einen definierten Zeitraum auszuwerten.
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Funktionstaste Artikel Suchen

Artikel Nr. Bezeichnung Einzelpr.
411 Running Shirt Rot 34,50 €
412 Running Shirt Blau 34,50 €
413 Running Shirt Schwarz 38,50 €
202 Ricken Massage 23,00 €

Geben Sie mindestens einen Buchstaben der Artikelbezeichnung ein _ o e

[
e
w
8
80

A-Z sortiert nach Text
sortiert nach
Nummern

ST
Uoao
0oo

vl

5

- o= ]
kb

Sollten Sie einen Artikel nicht direkt im Touchlayout finden, haben Sie die Mdglichkeit die Artikelsuche zu
nutzen. Eine Sortierung nach Nummern oder Alphabetisch ist mdglich. Somit kénnen Sie sehr einfach den
gewtlnschten Artikel suchen und Gbernehmen.
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Funktionstaste Pfand

Die Funktion Pfand ist nur aktiv und sichtbar, wenn Pfandartikel angelegt sind.
Uber die Pfandtaste kdnnen Pfandartikel zurickgenommen werden. Die angelegten Pfandartikel werden
angezeigt und der Betrag wird entweder dem Kunden gutgeschrieben oder vom Rechnungsbetrag abgezogen.

Vorgang #46

Kundennummer: 0 Arbeitsdatum: 08.08.2016 Angemeldet: Manager c Saldo 5,10 € Q

| Pfand 0,25 -0,25 €
Beauty Drogerie Kiosk Mobile - Pfand 0,15 -0,15€
| |Fanta 0,33 2,50 €
Fruchtgummi e Zeitungen ¢ Pfand 0,25 0,25 €
|| Coca Cola 0,33 2,50 €
) Pfand 0,25 0,25€

Pfand 0,15
015€

Artikel: 1001

& - (€] @ W W,
Funktionen Parken BAR Rechnung

Wichtig: Eine Auszahlung von Bargeld kann nur erfolgen, wenn ein Bestand vorhanden ist!!!
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Funktionstasten (rechts)

0 Vorgang #17

Saldo 173,29 €
| Fanta 0,33
Beauty Drogerie Kiosk Mobile @ Pfand 0,25 0,25€
I/l Fanta 0,33 2,50 €
Fruchtgummi Siisses Zeitungen @ Pfand 0,25 0,25€
| Fanta 0,33 2,50 €
® Pfand 0,25 0,25€
| Brause-Brocken 0,40 €
|| Brause-Brocken 0,40 €
| Brause-Bonbon Stangen 0,30 €
|| Brause-Bonbon Stangen 0,30 €
| Brause-Bonbon Stangen 0,30 €
| Brause-Brocken 0,40 €

Coca Cola 0,33
250€

Fanta 0,33
2,50€

Artikel: 332

[ ® - @ (€] & WY
Funktionen Parken BAR Rechnung

Im obe ren Bereich der markierten Spalte sehen Sie die Vorgangsnummer und den aktuellen

Saldo, dieser wird aktualisiert wenn Sie einen neuen Artikel hinzuf Ugen oder einen bestehenden
andern oder stornieren. Wenn Sie auf das Feld dr Ucken k dnnen Sie den Ziffernbloc  k ein - und
ausblenden um z.b. einen Artikel schneller zu finden um ihn zu stornieren oder zu andern. Neben
dem Feld gibt es noch 2 Pfeiltasten mit denen Sie durch die Artikel navigieren k dnnen.

Darunter befindet sich die Postenliste in ihr sind die gebucht en Artikel des aktuellen Vorgangs
gelistet. Ein gr Unes K &stchen bedeutet, das der Artikel normal gebucht wird. Das K astchen wird
rot wenn Sie auf einer bestehenden Rechnung etwas storniert haben.

Im grauen Feld sehen Sie die Artikelnummer des ausgew ahlten Artikels hier sehen Sie, dass der
Artikel "Fanta" die Artikelnummer 332 hat.

Unten rechts befindet sich der Ziffernblock, hier k onnen Artikel direkt  Uber ihre Artikelnummer
(PLU) gebucht werden. S ie k énnen auch direkt eine Anzahl eingeben. Dr Ucken Sie zum Beispiel:
"5" "x" "332" wird 5 x "Fanta" gebucht. Oder Sie dr Ucken "5" "x" und dann im mittleren Bereich
"Fanta".

Wenn Sie auf den Tischsaldo dr tcken, k 6dnnen Sie den Ziffernblock ein - und ausblen den, die

Postenliste wird damit erweitert. Sie k onnen dann z.b. einen Artikel den Sie Stornieren m ochten
schneller finden.
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% . « = 2 Vorgang #17
Kundennummer: 0 Arbeitsdatum: 08.08.2016 Angemeldet: Manager 0 Saldo 173,29 €

[ Fanta 0,33 2,50 €
Beauty Drogerie Mobile . Pfand 0,25 0,25€
I Fanta 0,33 2,50 €
Brause Fruchtgummi JIEE: Zeitungen @ Pfand 0,25 0,25 €
|| Fanta 0,33 2,50 €
@ Pfand 0,25 0,25€
|| Brause-Brocken 0,40 €
|| Brause-Brocken 0,40 €
|| Brause-Bonbon Stangen 0,30 €
|| Brause-Bonbon Stangen 0,30 €
|| Brause-Bonbon Stangen 0,30 €
|| Brause-Brocken 0,40 €
|| Dekollete Behandlung 25,00 €
|| Farb- und Stilberatung 59,00 €

Coca Cola 0,33
250€

Fanta 0,33
250€

|| Running Shirt Blau 34,50 €
|| Elefanten 29,90 €
|| Lanyard 50 cm 4,90 €
'l Fanta 0,33 2,50 €
@ Pfand 0,25 0,25€
|| Nimm 2 Lachgummi 3,99 €

|| Big Jummi 2,90 €

Artikel: 332

Mit einem Druck auf das graue Feld m it den Artikelinformationen k onnen Sie die Postenliste in den
Kompaktmodus schalten, hier werden alle mehrfach gebuchten Artikel zusammengefasst

dargestellt. Zur Uck gelangen Sie mit erneutem druck auf die Fl ache oder uber das buchen eines
weiteren Artikels . Im Beispiel von oben werden die 4 Fanta zusammengefasst dargestellt:
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< o g < Vorgang #17
Kundennummer: 0 Arbeitsdatum: 08.08.2016 Angemeldet: Manager O Saldo 173,29 € c

Farb- und Stilberatung 59,00 €

Beauty Drogerie Kiosk Mobile

Brause Fruchtgummi e Zeitungen

Coca Cola 0,33 Fanta 0,33
250€ 250€

2 Il @] © ] @ WX,
j Kompaktanzeige
Funktionen Parken BAR Rechnung Kein Zugriff auf gebuchte Artikel méglich.

Mit Klick in das Feld zuriick zur Normalanzeige
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Funktionstasten (unten)

Auf den Folgenden Seiten werden die einzelnen Funktionen der Funktionstasten im unteren
Bereich der Seite beschrieben.

Funktionen, Mitarbeiter, Ausparken, Parken, BAR und Rechnung sowie zwei Bl attertasten

= : 5 2 Vorgang #17
Kundennummer: 0 Arbeitsdatum: 08.08.2016 Angemeldet: Manager o Saldo 173,29 €

| Fanta 0,33
Beauty Drogerie Mobile @ Pfand 0,25
| | Fanta 0,33
Fruchtgummi Siisses Zeitungen @ Pfand 0,25
| Fanta 0,33
¢ Pfand 0,25
Coca2 'nglz 0,33 Fazn,tsao (233 || Brause-Brocken
| Brause-Brocken
|| Brause-Bonbon Stangen
| Brause-Bonbon Stangen
| Brause-Bonbon Stangen
|| Brause-Brocken

Artikel: 332

& - @ (€ @ W
Funktionen Parken BAR Rechnung

Mitarbeite  r:

Mit einem Druck auf diese Taste erscheint das Passworteingabefeld f Ur den Kellnerwechsel, die
Kasse ist dann solange gesperrt bis ein Kellner sein Passwort eingibt.

Sie k 6nnen den Kellner im BackOffice auch automatisch abmelden und somit die Kasse bei

inaktivit &at automatisch sperren. Dies verhindert, das vorbeigehende Kund en die Kasse bedienen
oder ein Kellner versehendlich auf das "Konto" seines Kollegen bucht.

Ausparken:

Wenn dieser Knopf bet  atigt wird, erscheint wieder die Tisch Ubersicht bzw. falls vorhanden der
bevorzugte Tischplan, der aktuelle Vorgang wird beendet un d etwaige Bons gedruckt.

Parken:

Wenn dieser Knopf bet  &tigt wird, wird ein Bon gedruckt, der Vorgang bleibt aber ge Offnet und es

kdénnen weitere Bestellungen eingegeben werden. Das macht Sinn, wenn der Kellner den
Auftragsbon in der K iche schonmal drucken m  &chte bevor er die Getr  anke eingibt, um die
Wartezeit f Ur die G aste gering zu halten.

BAR:
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An dieser Stelle erscheinen die unter B ackOffice/Systemparameter/Parameter eingetragenen
Zahlarten, im Auslieferungszustand ist dort nur die "Sofortzahlart” "BAR" hinterlegt.

Mit einem Druck auf diesen Knopf wir der Vorgang abgeschlossen und die Rechnung gedruckt.
Etwaige ausstehende Bons werde  n vor der Rechnung ausgedruckt.

Bl attertasten:

Die beiden Pfeiltasten dienen dazu in den Artikeln/Getr anken zu BI &ttern falls die Liste zu gro
die Anzeige ist. Die Tasten bleiben deaktiviert/grau bis sie ben Otigt werden.
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Funktionen

Bildschirm reinigen

Kundenreservierung

Kassenbuchungen

Back Office starten

Artikel bearbeiten

Lizenzierung

Abrechnen

Umsatzstatistik

Mitarbeiter wechsel

Kasse beenden

In diesem Men (U finden Sie einige wic  htige Funktionen.

Bildschirm reinigen sperrt den Bildschirm f  r eine vorgegebene Zeit. Es kann somit Uber den
Bildschirm gewischt werden ohne eine Funktion oder Taste auszul dsen.

Back Office starten schlie 3t die Kasse, der aktuelle Vorgang wird abgeschlo ssen und die
Rechnung wird gedruckt. Danach wird das Back - Office ge o6ffnet.
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Mitarbeiter wechsel meldet den aktuellen Mitarbeiter ab und zeigt das Anmeldefenster.

Kasse beenden: beendet die Kasse und schaltet die Kasse je nach Einstellung auch aus.
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Kassenbuchungen

Bildschirm reinigen Anfangsbestand eingeben

Kundenreservierung Ausgabe

Verleih Abschopfen

Kassenbuchungen : Bar Kassenbuchung

Mit dem Tagesabschlu 3 wird der Kassenbestand auf Null gesetzt.

Anfangsbestand eingeben

Anfangsbestand oder Wechselgeld far
Mitarbeiter Manager eingeben

Bestand =0,00 €

Neuer Bestand = 50,00 €

Hier kann der Anfangsbestand an Bargeld eingegeben werden. Der Bestand ist entweder
Benutzer - oder Kassenbezogen. Dies kann in de n Stammdaten der Kasse vordefiniert werden.
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Beachten Sie, dass Sie nur soviel Einzahlen k onnen, wie auch im Kassenbuch vorhanden ist.

Ausgabe

Porto (- '
Betrag fiir die Ausgabe ERUY

FERTIG

Hier werden Bargeld -Ausgaben aus lhrer Kasse erfasst. Zum Beispiel Porto far eine
Nachnahme -Sendung.
Die Ausgaben werden vom Kassenbestand abgezogen.

Absch 6pfen
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Abschopfbetrag fur Mitarbeiter Manager
eingeben

Bestand =51,35€

Neuer Bestand =51,35 €

Falls der Kassenbestand zu hoch wird, kann ein Betrag abgesch Opft werden. Dies wird im
Kassenbuch vermerkt.
Die Absch 6pfung wird vom Kassenbestand abgezogen.

Bar Kassenbuchung
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Einnahmen oder Ausgaben fur das Bar-Kassenbuch erstellen

Geben Sie die Betrage immer als positive Zahl ein. Keine negativen Werte wie zum Beispiel -100

Betrag _ Neue Ausgabe buchen

=i ' Ausgabe
: Buchdatum

Buchungstext v

Steuer % v
Einnahme -

Es gibt die M dglichkeit in der Front Buchungen im Kassenbuch durchzuf Uhren. Dies ist interessant,
wenn der Manager Zugang zum Tresor hat und dort Geld hinterlegen kann.
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0/ Lizenzierung © PosBill GmbH, All rights reserved. X

In dieser Maske k dnnen Sie die von uns erhaltene Lizenznummer eintragen.

Die Lizenz muss bei uns beantragt werden. Der einfachste Weg hierf Ur ist der Button "Jetzt
Lizenzierung starten".
Bitte beachten Sie, dass eine Lizenz nur nach vollst andigem Erhalt Ihrer Unterlagen erstellt wird.

Nach Klicken auf "Jetzt Lizenzierung starten" wird unser Softwarenutzungsvertrag angezeigt.
Der nach dem Lesen mit Vornamen und Namen best atigt werden kann.
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Softwarenutzungsvereinbarung

|zwischen Telefon:  +49 67769591000
PosBill GmbH EMAIL: sales@resigo.com

|Brunnengasse 4 Fax:  +493221108991715
56355 Kehlbach

|nachfolgend Vermieter genannt

Mit "Weiter" gelangen in die Anzeige des Auftragsverarbeit ungsvertrag.
Der nach dem Lesen mit Vornamen und Namen best atigt werden kann.
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ertrag (ber die Verabeitu von Daten im Auftrg

PosBill GmbH

Mit der Schaltfl &che "Weiter" gelangt man in die Maske zur Auswahl der Zusatzmodule.
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Hier be steht die M &glichkeit eines unserer Zusatzmodule zu buchen, weitere Informationen
erhalten Sie im entsprechenden Kapitel in diesem Handbuch.
Selbstverst andlich k 6nnen diese jeder Zeit bei uns nachgeordert und aktiviert werden.

Mit "Weiter" gelangen man in die Kundendaten/SEPA -Lastschrift Ubersicht.
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@’Fosaill,'_com PosBill Kassensoftware / Kassensysteme

e
Name 1 * PosBill Demo

Telefon * [

| |
Name2 | | E-Mail * |sales@resigo.de |
Nation = ﬁsterreich - v Umsatzsteuer ID | |
Strasse » | Brunnengasse 4 Telefax [ |
PLZ/Ont = |56355 | Kehlbach |
Bankverbindung

Kontoinhaber *

Name der Bank *

IBAN * | | mic | |
[] Hiermit erteile ich das SEPA-Lastschriftmandat SEPA-L astschriftmandat anzeigen
Vomame I l Name | I
Zuriick
Drucken
Abbrechen

Hier muss draf geachtet werden, dass die eingegebenen Daten korrekt sind, da sie von uns als
Rechnungsdaten verwendet werden.

Mit dem Button "Jetzt kaufen" wird der Vorgang abgeschlossen und die Daten werden an die
entsprechenden Abteilungen versendet.

Inn erhalb von 2 -3 Werktagen sollte eine Lizenznummer auf der hinterlegten eMail -Adresse
eingehen.

Sollte keine Internetverbindung bestehen, kann der Softwarenutzungsvertrag und die
eingegebenen Daten gedruckt und so per Post/Fax an uns versand werden.
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Abrechnen

Kassenbuchungen : Mitarbeiter Zwischensumme

Back Office starten Mitarbeiter abrechnen

Artikel bearbeiten " Kassen Zwischensumme

Lizenzierung Kasse abrechnen

Abrechnen Geldzahlliste

Umsatzstatistik

Mitarbeiter wechsel

Kasse beenden

Mitarbeiter Zwischensumme

Dies entspricht einem Mitarbeiter X -Abschlag an alten Registrierkassen. Die Umsétze des
Mitarbeiters werden nicht vera ndert. Es ist lediglich eine Momentaufnahme seiner Umsatze seit
dem letzten Mitarbeiterabschlags.

Mitarbeiterabschlag

Dies entspricht dem Mitarbeiter Z -Abschlag an einer alten Registrierkasse. Die Umsa tze des
Mitarbeiters werden gespeichert und der Kassenbestand des Mitarbeiters auf O gesetzt. Der
Mitarbeiterabschlag wird am Tagesende oder Schichtende vorgenommen. Auf dem Abschlag sind

alle Umsétze seit dem letzten durchgefuhrten Mitarbeiterabschlag ent halten.

Kassen Zwischensumme

Dies entspricht einem Kassen X  -Abschlag an alten Registrierkassen. Die Umsétze der Kasse
werden nicht verandert. Es ist lediglich eine Momentaufnahme seiner Umsétze seit dem letzten
Kassenabschlag.

Kasse abschlagen
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Kassenabrechnung und Tageswechsel
® Kassenabrechnung ohne Datumsanderung

O Kassenabrechnung mit Umstellung des Arbeitsdatums

16.07.2016 M Das neue Arbeitsdatum manuel einstellen.

Das aktuelle Arbeitsdatum Freitag, 15. Juli 2016 wird nach der Abrechnung
auf das neue Datum Samstag, 16. Juli 2016 umgestellt.

Abrechnung ausfiihren (? Abbrechen

Kassenabschlag ohne Datumsanderung sollte nur gewahlt werden, wenn der Kassenabschlag
mehrmals taglich gemacht wird.
Kassenabschlag mit Umstellung des Arbeitsdatums sollte der Standard sein. Das ist Ihr Ublicher

Z-Abschlag. Es wird auch fiir alle noch nicht abgerechneten Mitarbeiter ein Zwangsabschlag
erstellt.

Die Datumsumstellung erfolgt bewusst nicht automatisch, da Sie in Tankstellen oder Kiosken
auch schonmal bis nach 24 Uhr arbeiten und auch die Umséatze nach 24 Uhr des Arbeitstages auf
dem Abschlag erfasst sein sollen.

16.07.2016 Das neue Arbeitsdatum manuel einstellen.

Juli 2016

i Do Fr Ll Imgestelltes Arbeitsdatum kann nicht wieder zurtck
I AN N . Priufen Sie sorgfaltig die Datumseingabe.

4. 5 6 7 8 910

11 12 13 14 (35063 17
Wenn Sie einen langeren Zeitraum nicht mehr an der Kasse gearbeitet haben kann das Datum

auch manuell auf den korrekten Arbeitstag gestellt werden. An Ruhetagen stellen Sie mit dieser
Funktion das Datum auf den néchsten Arbeitstag.

18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

(\ \.' Abbrechen

1  GHE TR -

(] Heute: 15.07.2016
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Mit dem Abschlag wird die Kasse auf den neuen Arbeitstag umgestellt und Sie bekommen eine
Komplettauflistung aller Umséatze des Tages.

Alle Abschlage sind endgultig und kénnen nicht riickgdngig gemacht werden.

Abschlage kénnen im Back -Office nachgedruckt werden. -
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Druckauswahl far die Abschlage

Kassenabschlag

Kellnerabschlag

v + b/ Berechnete Umsdtze
- & MwSt total
] MwSt Prozente
& Nettobetrag
¥ Tip
- i/ Gastauslage
& Details Gastauslage
& Auszahlung
& Vorauszahlung
! Gutschein
& Bonuscoupon
W Gutschrift
& Zahlbetrag
i/ Kassenbestand
i/ Zahlarten
& Hauptgruppen
& Untergruppen
- ! Offene Tische
/] Offene Tische einzeln
- &/ Postenstrorno
K Postenstornns

~ | |» + i/ Berechnete Umsatze
+ & MwSt total
K MwSt Prozente
& Nettobetrag
¥ Tip
~ W] Gastauslage
/| Details Gastauslage
&1 Auszahlung
& Vorauszahlung
i Gutschein
& Bonuscoupon
W Gutschrift
&1 Zahlbetrag
i/ Kassenbestand
& Zahlarten
&/ Hauptgruppen
& Untergruppen
~ ! Offene Tische
i/ Offene Tische einzeln
+ i/ Postenstrorno
T K Postenstornns

Micht markierte Bereiche werden auf den Abschlagen

nicht mit gedruckt. Beenden

Speichern

Unter Listen/Statistik Drucklayouts kénnen die auszudruckenden Werte des Abschlages definiert
werden. Diese Einstellung hat keine Auswirkung auf die in der Datenbank gespeicherten Werte.
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Geldza hlliste

Beim Tagesende haben Sie ein Hilfsmittel um schneller den Kassenbestand Uberprifen zu kénnen.
Geben Sie einfach die Anzahl der Geldsti cke und Scheine an. Der Totalbetrag wird Ihnen dann

ohne lastiges Zahlen angezeigt.
Sie haben auch die Mdglichkeit einen Kontroll
einer anderen Person zur Kontrolle geben kénnen.

- Zettel zu drucken, den Sie dann z.b. mit dem Geld

Geben Sie die Anzahl der Miinzen und Scheine ein.

0 00 AC

- R ) Alles loschen

Totalbetrag
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Umsatzstatistik

Umsatzstatistik

Haupt
upigruppen Umsatz Total 1.940,14 €

Auszahlungen 0,00€

Tip 0,00 €

Textil 241,85
= Servicepauschale 0,00€
Teilzahlungen 0,00 €
Gutschein eingelost 0,00 €

Gutschein verkauft 0,00€

Auszahlungen -560,00 €

Alle Hauptgruppen

Bonuscoupons 0,00 €
Top 20 Artikel

LN Handel

iead Alle Mitarbeiter

ALUIN08.08.2016 B
=538 08.08.2016 B~

.m[él

Abbrechen

Hier k 6nnen Sie sich eine Umsatzstatistik gefiltert nach Zeitraum und Mitarbeiter anzeigen lassen.
Sie sehen dann welcher Mitarbeiter z.b. die meisten Getr anke verkauft hat.

p82



© PosBiIll, 2019

Rechnung

Rechnung drucken

Rechnung zuriickholen

Zahlweg dndern

Rechnungskopie drucken

Rechnung stornieren

Sammelrechnung bearbeiten und drucken

Kassenlade offnen
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Rechnung drucken

Zahlweg und Drucker fiir die Rechnung bestimmen

Zahlwege Rechnungsdrucker

Barzahlung Rechnung

Debitor

Visa Karte

|
Abbrechen

Beim Rechnungsdruck haben Sie diverse Mdglichkeiten:

- Auswahl des Zahlweges

- Auswahl des Rechnungsdruckers

- Fremdsprachen (wird nur angezeigt, wenn die Fremdsprachen auch im System angelegt wurden)
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Rechnung zuriickholen

Bestimmen Sie die Rechnung die in den vorherigen Zustand zuriickgesetzt werden soll.

Rechnung: Vorgang: Saldo: Datum Kurzname
1600000025 #54 49,00 € 08.08.2016
1600000024 #50 118,00 € 08.08.2016
1600000023 #49 177,00 € 08.08.2016
1600000022 #46 5,10 € 08.08.2016
1600000021 #45 7,90 € 08.08.2016
1600000020 #44 7,90 € 08.08.2016
1600000019 #42 80,40 € 08.08.2016

7 ) Such h '\
( / @ Ubematunen @ Hoctiniingatl: @ Abbrechen N

Sollte Ihnen ein Fehler beim Rechnungsdruck unterlaufen sein, kdnnen Sie alle Rechnungsvorgange, die seit
dem letzten Kassen- oder Mitarbeiterabschlag gemacht wurden, riickgangig machen. Die Artikel werden dann
auf dem alten Vorgang wieder hergestellt. Diese Funktion sollte nur mit Manager-Rechten ausfihrbar sein.
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Zahlweg andern

Bestimmen Sie die Rechnung fiir die der Zahlweg geindert werden soll.

Rechnung: Vorgang: Saldo: Datum Kurzname
1600000025 #54 49,00 € 08.08.2016
1600000024 #50 118,00 € 08.08.2016
1600000023 #49 177,00 € 08.08.2016
1600000022 #46 5,10 € 08.08.2016
1600000021 #45 7,90 € 08.08.2016
1600000020 #44 7,90 € 08.08.2016
1600000019 #42 80,40 € 08.08.2016
1600000018 #39 0,00 € 08.08.2016
1600000017 #38 93,15 € 08.08.2016
1600000016 #37 236,00 € 08.08.2016
1600000015 #36 79,40 € 08.08.2016
1600000014 #35 0,00 € 08.08.2016
1600000013 #34 0,00 € 08.08.2016
1600000012 #33 59,00 € 08.08.2016
1600000011 #31 -5,00 € 08.08.2016
1600000010 #30 330,00 € 08.08.2016
1600000009 #28 0,00 € 08.08.2016
1600000008 #26 177,00 € 08.08.2016
1600000007 #25 59,00 € 08.08.2016
1600000006 #23 59,00 € 08.08.2016
1600000005 #19 18,00 € 08.08.2016
1600000004 #17 173,29 € 08.08.2016

i . Such h
@ @ Ubernehmen @ Rezlfnz:;;:Nr. @ Abbrechen @

Bestimmen Sie die Rechnung, flr die der falsche Zahlweg eingegeben wurde und korrigieren Sie die Eingabe.
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Rechnungskopie drucken

Bestimmen Sie die Rechnung fiir die eine Kopie gedruckt werden soll.

Rechnung: Vorgang: Saldo: Datum Kurzname 2
1600000027 #57 -177,00 € 08.08.2016
1600000026 #57 177,00 € 08.08.2016
1600000025 #54 49,00 € 08.08.2016
1600000024 #50 118,00 € 08.08.2016
1600000023 #49 177,00 € 08.08.2016
1600000022 #46 5,10 € 08.08.2016
1600000021 #45 7,90 € 08.08.2016
1600000020 #44 7,90 € 08.08.2016
1600000019 #42 80,40 € 08.08.2016
1600000018 #39 0,00 € 08.08.2016
1600000017 #38 93,15 € 08.08.2016
1600000016 #37 236,00 € 08.08.2016
1600000015 #36 79,40 € 08.08.2016
1600000014 #35 0,00 € 08.08.2016
1600000013 #34 0,00 € 08.08.2016
1600000012 #33 59,00 € 08.08.2016
1600000011 #31 -5,00 € 08.08.2016
1600000010 #30 330,00 € 08.08.2016
1600000009 #28 0,00 € 08.08.2016
1600000008 #26 177,00 € 08.08.2016
1600000007 #25 59,00 € 08.08.2016
1600000006 #23 59,00 € 08.08.2016 s

B Rechnungkopie mit Bewirtungsbeleg drucken

\ | ;

Wabhlen Sie die Rechnung aus, fir die ein Kopiedruck erfolgen soll.
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Rechnung stornieren

Bei der Gutschrift kbnnen Sie alle Rechnung ab einem gewiinschten Datum auswahlen. Die lbernommene
Rechung wird dann am aktuellen Tag gutgeschrieben, also gegengebucht.
Die bereits stornierten Rechnungen werden rot markiert dargestellt.

Bestimmen Sie die Rechnung die gutgeschrieben werden soll.

Rechnung: Vorgang: Saldo: Datum Kurzname 2
11600000027 | | Ar7eo€osos20t8
f1eoc000026  #57 | 17700€/0s0820t6
1600000025 #54 49,00 € 08.08.2016

1600000024 #50 118,00 € 08.08.2016

1600000023 #49 177,00 € 08.08.2016

1600000022 #46 5,10 € 08.08.2016

1600000021 #45 7,90 € 08.08.2016

1600000020 #44 7,90 € 08.08.2016

1600000019 #42 80,40 € 08.08.2016

1600000018 #39 0,00 € 08.08.2016

1600000017 #38 93,15 € 08.08.2016

1600000016 #37 236,00 € 08.08.2016

1600000015 #36 79,40 € 08.08.2016

1600000014 #35 0,00 € 08.08.2016

1600000013 #34 0,00 € 08.08.2016

1600000012 #33 59,00 € 08.08.2016

1600000011 #31 -5,00 € 08.08.2016

1600000010 #30 330,00 € 08.08.2016

1600000009 #28 0,00 € 08.08.2016

1600000008 #26 177,00 € 08.08.2016

1600000007 #25 59,00 € 08.08.2016

1600000006 #23 59,00 € 08.08.2016

1600000005 #19 18,00 € 08.08.2016 N

e NN N01.08.2016 o~ @ Abirschin @

Rechnungsstomo
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INFORMATION

[]

Meldung schlieBen

In der Standarteinstellung wird ein Stornierungsbeleg gedruckt.
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Sammelrechnung

Zuvor muss im Backoffice unter Kunde / Adresse /Kundenparameter sichergestellt werden, dass
der Regler auf Ein geschalten ist.
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